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  سمه تعالیاب

  

  شرح  مراحل اجرائی طرح نهایی

  

  انتخاب واحد طرح نهایی - 1

  . می توان این واحد را انتخاب نمود به شرط عدم وجود مشکلات آموزشیوهمزمان با انتخاب درس طراحی معماري پنج  -

  . وپس از آن باید انتخاب واحد مجدد نمودبراي یک ترم امکان پذیر استطرح نهایی فقط تمدید  -

 استان در کمیسیون موارد خاصباید وضعیت دانشجو  می باشد ازاینرو بعد از طی این مهلتترم6در مقطع کارشناسی ناپیوسته تحصیل سقف  -

  .یادآوري می گردد سقف تحصیل آقایان مشمول خدمت نظام وظیفه غیر قابل افزایش است.بررسی واعلام نظر شود

  هاي مربوطه از پرتال موسسه  تهیه آیین نامه طرح نهایی کارشناسی و فرم- 2

گروه طرح نهایی آیین نامه نخستین ویرایش به جهت نظم بخشی و وجود نظام روشن و مشخص در روند آغاز و انجام درس طرح نهایی، - 

ه دریافت  نسبت بدانشجویان باید بلافصله پس از اخذ واحد. تدوین گردید1389معماري موسسه اقبال لاهوري توسط کمیته طرح نهایی درسال 

بدیهی است . اقدام وبطور کامل آن را مطالعه نموده وبراین اساس نسبت به انجام مراحل طرح خود اقدام نمایندآیین نامه ازپرتال موسسه

  .مسئولیت عدم آگاهی از آیین نامه مستقیما با خود دانشجو خواهد بود

  :هاي لازم به شرح زیر هستند فرم - 

  ضوع پیشنهادي ارائه مو: فرم شماره یک      

  معرفی استاد راهنما و پروپزال: فرم شماره دو      

  گزارش پیشرفت مراحل طرح نهایی: فرم شماره سه      

  اعلام آمادگی جهت دفاع: فرم شماره چهار      

  دفاعتاییدیه مدارک طرح جهت : فرم شماره پنج      

  صورتجلسه دفاع: فرم شماره شش      

 آیین نامهبر اساس تعداد نسخه هاي مورد نیاز در هر مرحله ضمن اینکه . هر مرحله توسط دانشجو ضروري است درها  ارائه هر یک از فرم- 

  . می باشدمشخص
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  )فرم ارائه موضوع پیشنهادي(تکمیل فرم شماره یک  - 3

هاي مطالعاتی مرتبط با معماري و  هبه حوزخود   وتوانمندي هايتمایلاته ها ،براي آغاز پروژه خود می بایست بر اساس انگیز هر دانشجو- 

جهت انجام یک مطالعه منتج به نتایج کاربردي ،موضوع ،هاي مطالعه  و ضمن آشنایی با فنون و روشموجود با توجه  به نیازها و ضرورت هاي 

  .خود را پیشنهاد دهد

  . در انتخاب موضوع اثر گذار است از مواردي است که به صورت جدي...ا،جامعه مخاطب،حوزه نفوذ و تعیین اهداف،رویکرده - 

  . آگاهی نسبت به حدود انتظارات مطرح در طرح نهایی مقطع کارشناسی بسیار ضروري است- 

  . می تواند کمک موثري براي انتخاب موضوع نمایدمطالعه و مشورت با اساتید - 

ینده می توانند نسبت به انتخاب واحد طرح اقدام دانشجویانی که ترم آ ( 4 امکان تکمیل و ثبت فرم شماره یک براي دانشجویان طرح - 

به همین دلیل این موضوع به کسانی که . ذیر استارائه پروپزال و انتخاب استاد صرفأ از تاریخ انتخاب واحد امکان پوجود دارد ولی ) نمایند

   .توصیه می شود ،برنامه جدي براي کار برروي یک موضوع مشخص را دارند

اطلاعیه هاي اعلام شده ، ماه اول هرترم فرصت دارند تا این فرم را تحویل دهند وپس ازآنان فرم شماره یک درآن ترم دانشجویان براساس - 

  .البته کسانیکه یکبار موضوع آنها رد شده باشد می توانند یکبار دیگر در آن ترم انتخاب موضوع داشته باشند.پذیرفته نمی شود

  .ه استشدمشخص ه چوب انتخاب موضوع در آیین نام چار- 

  .امکان پذیر استدر بازه زمانی مشخص شده براي یکبار تغییر موضوع پیشنهادي تا قبل از تائید پروپزال - 

  ررسی موضوع توسط کمیته طرح نهاییب- 4

  . خواهد شداعلامنتیجه آن در پرتال  هفته اي انجام گرفته و 2ها به صورت حد اکثر  بر اساس تعداد درخواستفرم شماره یک  بررسی -

  انتخاب استاد راهنما- 5

  . و با توجه به ظرفیت اساتید صورت گیردبر اساس فهرست اعلام شده توسط کمیته طرح نهاییانتخاب استاد راهنما باید صرفا  - 

  . وي انجام پذیردها و تجربیات قبلی  شناخت قبلی از روند کاراستاد ،ویژگیپایهبربهتر است این انتخاب  - 

  . فقط براي یک بار امکان پذیر استیض استاد راهنما امکان تعو- 

 امکان معرفی اساتید خارج از لیست کمیته پس از بررسی رزومه استاد پیشنهادي و تائید کمیته طرح هاي نهایی و گروه معماري امکان پذیر - 

 .است
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  ید استاد راهنمایل پروپزال با تاتکمی- 6

  ..دراین قسمت ضروري استهاي مختلف آن با مشورت استاد راهنما دقت کافی در تکمیل بخشکسب آشنایی با مبانی تهیه پروپزال و  - 

ه ما  چهاراقل فاصله زمانی پس از تائید پروپزال تا دفاعحد.(که حداکثر دوهفته پس از تایید موضوع است  تحویل پروپزال در موقع مناسب- 

  )خواهد بود

  ) نویسی در پرتالتوجه به راهنماي پروپزال(.شده به صورت تایپ هاي پروپزال  تکمیل همه بخش- 

  .هاي پیشرفت کار خواهد بود ملاک گزارشزیرا  برنامه زمان بندي در پروپزال اکیدأ دقت شود- 

  .ی الزامی است امضاء استاد راهنما جهت بررس- 

  ررسی پروپزال در کمیته طرح نهایی ب- 7

  .هفته یکبار در جلسات کمیته صورت می پذیرد2هر حداکثر  بررسی پروپزال - 

  . نتایج بررسی پس از هر جلسه اعلام خواهد شد- 

  . امکان تغییر موضوع پس از تصویب پروپزال وجود ندارد- 

  ) به بعد1389ویژه دانشجویان ورودي مهر(.گانه ضروري است4 جهت بررسی پروپزال ارائه گواهی حضور در کارگاه هاي - 

  اد راهنما و دانشجو جهت آغاز طرحزال و ابلاغ به استثبت پروپ- 8

 .طرح اختصاص می یابدبه هرثبت پروپزال یک شماره تایید و پس از - 

 . ثبت پروپزال و آغاز برنامه زمان بندي اعلام شده در آن،طی نامه اي به استاد راهنما و دانشجو ابلاغ می گردد- 

 مراحل طرح انجام -9

 .مراحل مختلف پروژه انجام می پذیرد اعلام شده،  مستقیم و مستمر استاد راهنما و بر مبناي برنامه زمان بندي با راهنمایی و هدایت- 

 .در انجام مراحل به صورت جدي رعایت گردد)فاز بندي( هایم بندي کار توصیه می گردد تقس- 

  ماهانه مورد تائید استاد راهنماهاي  ارائه گزارش- 10

  فقط همراه با تائید استاد راهنما3تاریخ ابلاغ آغاز طرح ،گزارش روند پیشرفت طرح را در قالب فرم شماره  دانشجو موظف است از - 

 .هر ماه به کمیته طرح نهایی جهت درج در پرونده تحویل نمایدروز آخر3در

 .هاي تائید شده همان ماه پذیرفته خواهد شد  هرماه فرم- 

به عبارت دیگر .(فرم باید در ماههاي متفاوت باشد4 فرم مذکور،6عدد باشد،که از 6ایی حداقل باید براي هر طرح نه3 تعداد فرمهاي شماره - 

 )هر طرح حداقل یک ترم باید زمان مطالعه و کار داشته باشد
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 .نمره به ازاء هر فرم خواهد بود1کسر موجب  ، وکسر فرم هاي گزارش ها به کمیته طرح نهایی  عدم رعایت روند ارائه گزارش- 

 ی جهت دفاع همراه با تائید استاداعلام آمادگ- 11

 .به کمیته طرح نهایی ارئه می گرددفرم شماره چهار  پس از پایان روند انجام پروژه و پس از تائید استاد راهنما - 

 . هفته می باشد2مادگی اصله زمانی تا دفاع پس از اعلام آ حداقل ف- 

 .از کامل بودن پروژه باشد  اعلام امادگی جهت دفاع باید با اطمینان - 

 تحویل مدارک اولیه- 12

 .مادگی جهت دفاع باید کلیه مدارک مورد نیاز جهت بررسی به کمیته طرح هاي نهایی  تحویل گرددآپس از اعلام  - 

 .بدون نقص باشدو لیست مشخص شده از سوي کمیته  مدارک باید بر اساس - 

  مدارک اولیه در کمیته طرح نهاییبررسی- 13

 .مدارک جهت کنترل و تیک چک لیست در فرم شماره پنج بررسی می شود - 

درغیر این صورت . درصورت کمبود یا ضعف مدارک دانشجو باید در اسرع وقت نسبت به اصلاح مدارک در فرصت مقرر اقدام نماید- 

 .مجوز دفاع صادر نخواهد شد

  صدور مجوز دفاع- 14

 .ع صادر و به دانشجو و استاد راهنما اعلام می گرددمجوز دفا،  در صورت تائید مدارک اولیه - 

 هفته اي جهت رفع نقص2فرصت  اعلام - 15

 .هفته فرصت جهت رفع نقص داده خواهد شد2 در صورت عدم تائید - 

  بررسی مجدد مدارک اولیه- 16

 . پس از رفع نواقص مدارک مورد بررسی مجدد قرار می گیرد- 

 .می شود ارجاع 9جوز دفاع صادر نشده و کار جهت تکمیل به مرحله  در صورت عدم تائید مجدد مدارک م- 

 هاي لازم جهت دفاع فرمو دارک نهایی  ارائه م- 17

ه شش به کمیته طرح هاي نهایی تحویل داده  و همراه با فرم شمارهشد جهت دفاع آماده ،آیین نامه طبق باید  کلیه مدارک و فرمها - 

 .روز قبل از تاریخ دفاع باید به داوران جهت مطالعه تحویل گردد3سخه هاي لازم از طرح حداقل همچنین ن.)روز قبل از دفاع3.(شود
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شاسی،ماکت نهایی و 3،حداکثر ) فازدو(نسخه،دفترچه نقشه هاي اجرایی3ایی در مدارک مورد نیاز شامل دفترچه مطالعات بدون جلد نه - 

 . می باشده،آفیش زمان و مکان دفاع و مشخصات طرحنسخ3 شماره شش هاي مطالعاتی،کارنامه تحصیلی،فرم ماکت

  برگزاري جلسه دفاع- 18

 . کمیته طرح هاي نهایی برگزار می گرددودبیراستاد مدعو2 جلسه دفاع با حضور استاد راهنما،- 

 . اطمینان کامل از لوازم و تجهیزات قبل از جلسه دفاع بعهده دانشجو است- 

 .نحوه تقسیم بندي زمانی بعهده هیئت داوران می باشد.واهد بودساعت خ1 مدت زمان هر جلسه حداکثر - 

  تحویل مدارک نهایی-19

 .جلسه دفاع مدارک به صورت کامل و بر اساس فهرست اعلام شده به کمیته طرح هاي نهایی تحویل می گردددر پس از قبولی - 

 .تحویل کامل مدارک نمره ثبت نخواهد شدتا  - 

  ثبت نمره- 20

 . طی کلیه مراحل از طریق کمیته طرح هاي نهایی اعلام و توسط مدیر گروه تائید و ثبت خواهد گردید نمره پس از- 
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